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कायार्लय  आदेश /OFFICE ORDER

भा.वा.अ.िश.प.-वषार् वन अनुसंधान संस्थान, जोरहाट में पी.एफ.एम.एस./ई-एच.आर.एम.एस. प्रकोष्ठ का

िनम्निलिखत अिधकािरयों /कमर्चािरयों को सिम्मिलत कर गठन िकया जाता ह/ैA PFMS/e-HRMS Cell at
ICFRE-Rain Forest Research Institute, Jorhat is hereby constituted comprising of the
following officers/officials.

Sl.
No.

Name & Designation/Charge Role

1 Head of Office
Signing authority for all sanction
orders

2 Drawing & Disbursing Officer

Verification of all reimbursement
claims, updating of all details of
employees in e-HRMS and approving
authority of PFMS

3
Shri Hitendra Bakatial,
STO

Link Officer to
DDO

Verification/Scrutiny of all
reimbursement claims in absence of
Drawing & Disbursing Officer/Nodal
Officer (e-HRMS)

4
Shri Udayan Sarmah, 
UDC

Sub Nodal Officer
(e-HRMS) & Data
Entry Operator
(PFMS)

Verification of all reimbursement
claims, update service book related
cases in e-HRMS and Data entry of all
Plan & TSA A/c bills in PFMS
including mapping of schemes of new
projects/consultancies.

5
Shri Pinaki Sutradhar, 
Technician

Sub Nodal Officer
(e-HRMS) & Data
Entry Operator
(PFMS)

6.
Smt. Kumkum Sen, 
LDC

Data Entry
Operator (PFMS)

Data entry of all EAP Project bills in
PFMS and link staff to other DEOs of
PFMS.

प्रकोष्ठ िनम्निलिखत कायर् करने के िलए बाध्य होगी/The cell is mandated to the following terms
of references:
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1. प्रकोष्ठ  सभी सेवाओ,ं िबलों के जमा व िनपटाने वाले िवषयों से संबंिधत मामले, सेवा-पुिस्तका संबंिधत मामलों

आिद पर कायर् करेगी/ The Cell will execute all services, issues in submission & settlement
of bills, service book related cases etc.

2. प्रकोष्ठ ई-एच.आर.एम.एस. के सुचारु िक्रयान्वयन और सहयोग की आवश्यकता के अनुरूपसंबंिधत

कमर्चािरयों के मामले को िनपटाने के िलए उत्तरदायी होगा/The Cell will be responsible for
resolving issue of employees regarding e-HRMS functioning and required
handholding.

3. प्रकोष्ठ पी.एफ.एम.एस. पोटर्ल में, िकन्हीं भी समय, नये पिरयोजनाओ/ंपरामशर्ों  के मिैपंग के िलए िजम्मेदार

होगा/The Cell will also be responsible for mapping of new projects/consultancies
under various schemes in PFMS portal, at any given point.

4. प्रकोष्ठ सेवािनविृत्त, पेन्शन मामलों और सभी िबलों के िनपटान तथा अन्य आकािस्मक िस्थितयों के संबंध में

लेखा एवं स्थापना अनुभाग के साथ समन्वय का कायर् करेगा/The Cell will coordinate with
Accounts & Establishment Sections regarding retirement, pension cases and dealing of
all bills and any other contingencies.

5. प्रकोष्ठ िकसी भी प्रकार की अप्रत्यािशत समस्याओ ंके समाधान के िलए िजम्मेदार होगा/The Cell will be
responsible for resolving any other unforeseen issues.

िनदेशक /Director
भा.वा.अ.िश.प.-वषार् वन अनुसंधान संस्थान, जोरहाट/ICFRE-Rain Forest Research Institute, Jorhat

प्रितिलिप/Copy to:
1. श्री राजीब कुमार किलता, कायार्लय प्रमुख/Shri Rajib Kr. Kalita, Head of Office.
2. श्री पोवाल सोनोवल, आहरण एवं संिवतरण अिधकारी/Shri Powal Sonowal, Drawing & Disbursing

Officer.
3. सम्बंिधत व्यिक्त/Persons concerned.
4. कायार्लय आदेश फ़ाईल/गडर्  फ़ाईल/Office order file/Guard file.
5. सचूना प्रौद्योिगकी सेल को आवश्यक कारर् वाई हेतु/IT Cell for necessary action.

3/334/2024-Estt. I/188727/2026


		Sample Info
	2026-07-06T14:51:35+0530
	Nitin Kulkarni




